INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE ALAMO TEMAPACHE

Asunto: Informacidén solicitadalg
Oficio: DDI-15/01/026
Xoyotitla, Mpio. de Alamo Temapache, a 9 de Febrero de 2015

DR. FRANCISCO RANGEL CACERES
DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA
EN EL ESTADO DE VERACRUZ.
PRESENTE.

Estimado Doctor:

En atencién a la circular SEV/DGES/DET/0008/15, de fecha 30
de Enero de 2015, remito a usted las cédulas de Tréamites vy
Servicios: “solicitud de Inscripcién a alumnos de nueve ingreso”,
“solicitud de Revalidacioén, Convalidaciédn de Estudios o© Traslado
Estudiantil”, “Solicitud de Ficha de Examen de Admisidon”,
“Solicitud de Certificado de Estudios”, correspondientes al ITS de

Alamo Temapache, debidamente firmadas en original.

Sin mas por el momento, es propicia la ocasidén para enviarle un

cordial vy afectuoso saludo, quedando a sus respetables érdenes.

ATENTAMENTE

T / "' _
ING. ALESAWDMY/M/ELLANUEVA CERON \cririito TEGNOLOGICE
DIRECTOR GENERAL SUPERIOR DE ALAMO TEMAPACHE
DIRECCION GENERAL
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VERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO

Cédula de Tramites o Servicios Estatales (CETS)

Institutos Tecnoldgicos Superiores, Universidades Tecnologicas y Universidad Fecha de solicitud de
Politécnica de Veracruz de Ignacio de la Llave. Registro

INFORMACION DEL TRAMITE O SERVICIO

Dependencia o entidad:

Clave de registro en el RETS : Nonibre del tramite o servicio Obligacién o R Gorisuita fficio de
progedentia
Solicitud de Certificado de estudios Completo o Incompleto X
: : De acuerco a lo autorizado en el Codigo
Jaw s A Y =y £En qué casos se puede o debe solicitar el traémite . 860 Art. 34 al 57 y 59,
£Quidn debe o pyeds soncitar sl frkimith 0 sereicio? ; 0 servicio? Costo: Varia depandiendo Instituto y/o Universidad
' y Modalidad
Comprobante a obtener: Certificado Completo o Incompleto
En el caso de ser completo: —
Todo aque! que haya sea o haya sido alumno de la Alumno egresado que lo solicite y que acredite ef 100 Tiempo de respuesta: 90 Dias habiles.
institucion, que requiera comprobar el nivel de estudios % de su carrara, en el caso de ser Incompleto el
terminados. alumno que lo solicite debera estar dado de baja Derecho del usuario ante la faita de respuesta:
definitiva o temporal de la insfitucion. :
Afirmativa ficta Negativa ficta
4Qué efectos tendria la eliminacion de este tramite o servicio? Vigencia: Indefinido.
Cuando el alumno requiera continuar con sus estudios o demostrar el nivel de estudio. el instituto no podria acreditar a los alumnos L.
el nivel alcanzado. Formato a utilizar: NA
Requisitos: : of¢C Fundamento juridico
3. Reoho gholel te. Fapo. 2 Articulo 4, fraccion lil, Decreto dé creacion (ITS})
2. Constancia de No adeudo. 110 " - s
3. Fotografia tamafio credencial ovaladas, en blanco y negro, papel mate, fando blanco, con retoque Artiuilp 5, kzaocicn 1, Degrelo de canecsin (UT)
rdpa fogma! ’ ’ ¥ negro, pape ' ’ quey e Arliculos 34 al 37 y 59 Codigo 860 de Derechos para
Hombres. saco color negro y corbata, frente y orejas despejadas, bigote y barba recortada 610 of Esiado de Veracniz de ignacio d & Lisve:
Mujeres: Ropa tipo blazer, color negro, frente y orejas despejadas, poco maquillaje y aretes discretos.
(ambos sexos sin lentes).
INFORMACION DEL ESPACIO DE CONTACTO AL CIUDADANO
Area responsable : Oficinia en la que se realiza el tramite o servicio Teléfono de la oficina
Planeacion y Vinculacion Departamento de Servicios Escolares Ver anexo
« Ubicacién de 1a oficina Horario de atencién al usuario
) Lunes a Viemes
Km. 6.5 Carretera Potrero del Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpic. de Alamo Temapache, Veracruz (Edificio A) 9:00 a 13:30 - 14:00 a 17:00 hrs.
Sabado 9:00-14:00 hrs.

INFORMACION PARA CONSULTAS Y QUEJAS

Nombre y cargo del responsable : Domicilio 't;?ﬁ:oié?: Teléfonos Correo electronico
Lunés é \ﬂémes
e . Km. 6.5 Carretera Potrero del
M.A. Julia Edith Martinez Cobos/ Jefe del . . 9:00a13:30 - i :

Consultas A Llano-Tuxpan, Xoyatitla, Mpio. de . : 7658440038 ext. 118 | jubamc@itsalamo.edu.mx

Departamento de Servicios Escolares Alamo Temapache, Veracruz 14:00 a 17:00 hrs.
3 A Km. 6.5 Carretera Potrero del Lunes a Viemes ;
Quejas ST i Same My Liano Tuxpen, Xoyolifa, Mpio.de | 90021330~ | 7656440038 ext 151 | VeromooY@isalamo.
Alamo Temapache, Veracruz 14:00 a 17:00 hrs. '

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ING. ALEJANDRO VILLANUEVA CERON Director General




%> VERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO

Cédula de Tramites o Servicios Estatales (CETS)

E e Institutos Tecnoldgicos Superiores, Universidades Tecnologicas y Universidad Fecha de solicitudde |
Dependench o emtidar: Politécnica de Veracruz de ignacio de la Llave. Registro
DRMACION D RAR @ R O
Clave de registro én el ;F‘!E'I'Sj Nombre del tramite o servicio o e do | Consuta | m.:‘:m -

Solicitud de Ficha de Examen de Admision.

X

4En qué casos se puede o debe solicitar el tramite

De acuerdo a Io autorizado en el Codigo
860 Art 34 al 67 y 59.

desee presentar examen para continuar con sus
estudios de nivef superior.

¢ Quién debe-o puede solicitar el trimite:o sesvicio? o servicio? Costo: Varia dependiendo Institulo ylo Universidad
i ) y Modalicad.
. Ficha de Examen de Admision y Guia
Coniprobante a obtener: de Estudios
Todo aquel egresado del nivel medio superior que Todo aquel que haya terminado el nivel medio superior Tiempo de respuesta: 1 Dia.

0 que acredite que esta cursando el Oitimo semestre y
cuente con la constancia que lo avale.

Derecho del usuario ante la falta de respuesta:

Afirmativa ficta

Negativa ficta

£ Qué efectos tendria la eliminacion de este tramite o servicio?

Vigencia:

Hasta la fecha del examen.

Los aspirantes a ingresar el mvel supericr no podrian presentar su solicitud para poder continuar con sus estudios, y los institutos
Tecnoldgicos y Universidades del Estado no cumplirian con objetivo de brindar educacion a los Veracruzanos.

Formato a utilizar:

Formato de Solicitud de Ficha para
examen de Seleccion (SGC) SNEST/D-
AC-PO-001-04

Requisitos:

Fundamento juridico

1.CURP.,

2. Centfficade de Bachillerato original o constancia de calificaciones con promedio.

3. Fotcgrafia tamafio infantil en blanco y negro.

4. Recibo oficial de Pago.

5. Formato de Solicitud de Ficha para examen de Seleccion (SGC) SNEST/D-AC-PO-001-04.

6. Acta de Nacimiento.

a|alairnn=lc (o]
—lolojo|=|—] O

Area responsable

Articulo 63, Ley Generai de Educacion.

Articulo 7. Ley de Educacion para el estado de
Veracruz de Ignacio de a Llave.

Atticulos 34 al 37 y 59 Codigo 860 de Derechos para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

INFORMACION DEL ESPACIO DE CONTACTO AL CIUDADANO

Oficina en la que se realiza el tramite o servicio

Teléfono de la oficina

Planeacion y Vinculacion

Departamento de Servicios Escolares

Ver anexo

Ub’ié“’aeiénl de la oficina

Horario de atencion al usuario

Km. 6.5 Cametera Potrero del Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de Alamo Temapache, Veracruz (Edificio A)

INFORMACION PARA CONSULTAS Y QUEJAS

Lunes a Viemes
9:00 a 13:30 - 14:00 a 17:00 hrs.
Sabado 9:00-14:00 hrs.

Nombre y cargo del rgggomatﬂ’d' ' Bomicilio ' :i;fgé:e Teléfonos Correo electrénico
Lunémé“a\’/‘ie'mes k
o . Km. 6.5 Carretera Potrero del ! St
-Cansultas Mg\e J:rlzrssgg [:nggfvzic?oc;bgz/ci?af?egel Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de 1 49 60(?: 11; 5’00 hrs 7658440038 ext. 118 | jufiamc@itsalamo.edu.mx
s Alamo Temapache, Veracruz ' ’ ’
i - Km. 6.5 Carretera Potrero del Lunes a Viemes .
Quejas Sk Ve"’“'C? del Carmen Monrqy Llano-Tuxpan, Xoyotitia, Mpio. de 9:00213:30 - 7658440038 ext. 151 veromonroy@itsatamo.
Omelas/Subdirectora de Planeacién i / g edu.mx
Alamo Temapache, Veracruz 14:00 a 17:00 hrs.

ING. ALEJANDRO VILLANUEVA CERON

Director General




"2 VERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO

Cédula de Tramites o Servicios Estatales (CETS)

. AT Institutos Tecnolégicos Superiores, Universidades Tecnolégicas y Universidad Fecha de solicitud de
Depeodini 0 ek Politécnica de Veracruz de Ignacio de la Llave. Registro
ORMACION D RAI 0 SERVICIO
" ke 1 ‘ I
Clave de registro en el RETS Nombre del tramite o servicio ‘ OB Consarvadi k=S Faaulia Inicio ::j .
Solicitud de Revalidacion, Convalidacion de Estudios o Traslado .
Estudiantil
= De acuerco a lo autorizado en el Codigo
'y v S e ¢En qué casos se puede o debe-solicitar el tramite ] 860 Art 34 al 57y 59.
g,Qunen debe o puede solicitar el tramite o servicio? o servicio? Costo: Varia depandiende instituto y/o Universidad
y Modalidad
. .| Dictamen Técnico de Revalidacion o
Comprobante a obtener: Convalidacion.
Cualquier alumno que desee ingresara los TS y Cuando el alumno desea: Ti Tt 30 Dias habil
Universidades proveniente de otra insfitucion -Cambiar de un plan de estudios a ofro, cursar una NP0, B FRRDUMS. LG NEIcS
Academica de cambio 0 para regularizar su situacion ' segynda hcenczaturg. } ) Derecho del usuario ante la falta de respuesta:
Académica. -Cambio de Instituto por conveniencia propia.
Afirmativa ficta Negativa ficta
2Qué efectos tendria la eliminacién de este tramite o servicio? Vigencia: Hasta ¢l momento de Ia Inscripcion.

Todo aquel gue haya acreditado el bachillerato y pasado el examen de admision, no podria realizar su inscripcion
a cualquiera de los institutes y/o universidades, y las instituciones educativas del Estado no cumplirian con su ‘Formato a utilizar: Escrito libre.
objetivo de brindar educacion a los Veracruzanos

Requisitos: Fundamento juridico

1. Solicitud por escrito
2, Cardex o Certificado Incompleto de Estudios.

3. Programa de Estudios de Ias Asignaturas Acreditadas

4. Recibo de Pago

5. Recomendacién del Departamento de Desarrollo Académico (para convalidacion).
6. Identificacion oficial

7. Certificado de Bachillerato.

8. Acta de Nasimiento.
9. Solicitud de Traslado
10. Plan de Estudios

Articulo 63. Ley General de Educacion

Articulo 32. Ley de Educacion de Veracruz.

Articulos 34 al 37 y 59 Codigo 860 de Derechos para
el Estado de Veracruz de ignacio de la Llave.

ololo|o|=|—=|—=]a]a]- (@]
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INFORMACION DEL ESPACIO DE CONTACTO AL CIUDADANQ

. "Area responsable , Oficina en la que se realiza el tramite o servicio Teléfono de la oficina
Planeacion y Vinculacién Departamento de Servicios Escolares Ver anexo
! Ubicacion de la oficina i Horario de atencion al usuario

Lunes a Viemes

Km. 6.5 Carretera Potrero del Llano-Tuxpan, Xoyofitia, Mpio. de Alamo Temapache, Veracruz (Edificio A) 9:00 a 13:30 - 14:00 a 17:00 hrs.
Sabado 9:00-14:00 hrs.

INFORMACION PARA CONSULTAS Y QUEJAS

Nombre y cargo del responsable Domicilio 'f::.r:?(,:e Teléfonos Correo electronico
Lunés aViemes ! ‘
o S ) Km. 6.5 Carretera Potrero del i

M.A. Julia Edith Martinez Cobos/ Jefe del . ; 9:00 2 13:30 - . ;

Consultas o Liano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de : ; 7658440038 ext. 118 | juliamc@itsalamo.edu.mx
Departamento de Servicios Escolares Alamo Temapache, Veracruz 14:00 a 17:00 hrs.
s o Km. 6.5 Carretera Potrero del Lunes a Viemes .
Quejas oLm'Z¥§§3$r2§10?2$93|24n‘2’;%n Liano-Tuxpan, Xoyotitia, Mpio. de |  9:00a 13:30~ | 7658440038 ext. 161 "e"’"“”;'gtyl%:sa'amq
Alamo Temapache, Veracruz 14:00 2 17:00 hrs. | -

INFORMACION PARA TRAMITES Y SERVICIOS EMPRESARIALES

X NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ING. ALEJANDRO VILLANUEVA CERON Director General




<%t YERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO

Cédula de Tramites o Servicios Estatales (CETS)

Institutos Tecnolégicos Superiores, Universidades Tecnologicas y Universidad Fecha de solicitud de
Politécnica de Veracruz de Ignacio de la Llave. Registro

INFORMACION DEL TRAMITE O SERVICIO

Dependencia o entidad:

Clave de registro en el RETS -+ Nombre del tramite o servicio
Solicitud de Inscripcion a alumnos de Nuevo Ingreso X
; : : De acuerdo a lo auforizado en el Codigo
o) Lo s o 2En quié casos se puede o debe solicitar el tramite . 860 Art 34 al £7y 59.
¢4 Quién debe o puede solicitar el tramite o servicio? | © : S Stk ? Costo: Veria dependiendo Insituio ylo Universidad
. y Modaiidad.
Comprobante a obtener: Arancel de pago.
Cualquier aspirante a ingresar a un nivel de educacion Cuando el aspirante haya acreditado el examen de Tiempo de respuesta: 1 Dia.
superior gue hayan sido aceptados conforme a la admisién y cuente con la documentacion que o -

publicacion de los resultados del examen de admision. acredite para continuar estudiando la carrera. Derecho dei usuario ante la falta de respuesta:

Afirmativa ficta Negativa ficta
¢ Qué efectos tendria la eliminacion de este tramite o servicio? Vigencia: 1 semestre

Todo aquel que haya acreditado el bachillerato y pasado el examen de admision, no podria realizar su inscripcion
a cualquiera de los institutos y/o universidades, y las instituciones educativas del Estado no cumplirian con su Formato a utilizar: Solicitud de Inscripcion
objetivo de brindar educacion a los Veracruzanos

Requisitos: g 0| C Fundamento juridico
1. Acta de Nacimiento 1] 2
2. CURP 112
3. Certificado de Bachillerato legalizado 112 e  Ariculo 7. Ley de Educacion para el estado de
4 Carta de Buena Conducta 112 Veracruz de Ignacio de la Llave.
5. Fotografia tamafio infantil en blanco y negro 6 10 e Articulos 34 al 37 y 59 Codigo 860 de Derechos para
6. Fotocopia de afiliacion a alglin servicio médico de dependencia de salud publica 112 el Estado de Veracruz da Ignacio de la Llave
7. Arancel de Pago. 110
| 8. Formato Fi-9 {en caso de alumnos extranjeros) y dictamen de revalidacion de estudios SE. 113

INFORMACION DEL ESPACIO DE CONTACTO AL CIUDADANO

Area responsable 5 Oficina en Ja que se realiza el tramite o servicio Teléfono de la oficina
Planeacion y Vinculacion Departamenio de Servicios Escolares Ver anexo
Ubicacion de la oficina Horario de atencion al usuario
) Lunes a Viemes
Km. 6.5 Carretera Potrero del Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de Alamo Temapache, Veracruz (Edificio A) 9:00 a 13:30 - 14:00 a 17:00 hrs.
Sabado 9:00-14:00 hrs.

INFORMACION PARA CONSULTAS Y QUEJAS

* Horario de

Nombre y cargo del ros,panéablo _ Domicilio atencion Teléfonos Correo electronico .
Lurie% a Viémes
e : Km. 6.5 Carretera Potrero del : an
Consultas Méé J:g:gg;ﬁ%:ggxgozbgiig;‘:el Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de 1 4%0(;) :1173 03.? s 7658440038 ext. 118 | juliamc@itsalamo.edu mx
P Alamo Temapache, Veracruz ; : '
} - Km. 6.5 Cametera Potrero del Lunes a Viemes "
Quejas O&:élzslgg&airggtlcg:rdrgeglangén Llano-Tuxpan, Xoyotitla, Mpio. de 9:.00 2 13:30 - 7658440038 ext. 151 veromor;r(;::%:salamo.
Alamo Temapache, Veracruz 14:00 a 17:00 hrs. '

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ING. ALEJANDRO VILLANUEVA CERON Director General




